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Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS €n la Delegacién de Recursos Humanos de la Direccion
General del Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los

fincipios de la ética y probidad, en la prestacion de servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a
wontinuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

a) Conformar expedientes para los procesos de contratacion de personal, verificando que cumplan con los requisitos
establecidos.

b) Registrar informacién de los candidatos en las bases de datos.

c) Integrar documentacién requerida en los expedientes de admision, conforme a I.fos procedimientos establecidos.
d) Dar seguimiento al cumplimiento de los requisitos pendientes para la contratacién e ingreso del personal.

e) Recibiry dar tramite al personal que presente expedientes para procesos de recontratacién y nueva contratacion,

registrando en la base de datos el ingreso de cada expediente, con el propdsito de mantener un control actualizado
y facilitar el seguimiento de los procesos de admision.

f) Atender a los candidatos para proporcionar informacion relacionada con requisitos, entrega de documentos,
entrevistas y estado del proceso de admision.

g) Registrar el avance de los procesos de admision en los controles administrativos.
h) Dar seguimiento al estado de los tramites y gestionar la documentacion requerida para su adecuada resolucion.

i) Otras actividades con los servicios a prestar.

Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato
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a)

|
Conforme 10 expedientes para los procesos de contratacién de personal, verificando que cumplan con los

requisitos establecidos.
Registre informacion 10 candidatos en las bases de datos.
Integre documentacién requerida en los expedientes de admision, conforme a los procedimientos establecidos.

b)
Di seguimiento al cumplimiento de los requisitos pendientes para la contratacion e ingreso del personal.

d)

e) Recibiy di tramite al personal que presento expedientes para procesos de recontratacion y nueva contratacion,
facilitar el seguimiento de los procesos de admision.
Atendi a los candidatos para proporcionar informacion relacionada con requisitos, entrega de documentos,

registre en la base de datos el ingreso de cada expediente, con el proposito de mantener un control actualizado y

entrevistas y estado del proceso de admision.
Registre el avance de los procesos de admision en los controles administrativos.

Di seguimiento al estado de los tramites y gestiones de la documentacion requerida para su adecuada resolucion

Realice otras actividades con los servicios a prestar.

(el
[/Fvﬁa del contratista

Dominga Nohemi Centes Corddn
Nombre completo del contratista

Firma y slello
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)

Elvia Carolina Cordon Solis

Nombre de la autoridad que supervisa los servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)

s . =
de'la alutéridad que supervisa los servicios



